PATVIRTINTA

Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro
direktoriaus 2017 m. geguzés 23 d.
jsakymu Nr. V1-160

BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS (962919)

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro (toliau — Jaunimo centras) budétojo pareigybés
apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — darbininkas.

3. Pareigybés lygis — D.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

4. Budétojas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. budétoju leidziama dirbti ne jaunesniam kaip 18 mety amziaus asmeniui;

4.2. budétojas privalo Zinoti ir iSmanyti:

4.2.1. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, civilinés saugos
reikalavimus;

4.2.2. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

4.2.3. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kulttiros normy reikalavimus;

4.2.4. Jaunimo centro teritorijos, patalpy iSplanavima, pirminiy gesinimo priemoniy i§déstyma,
Jaunimo centro evakavimo plana;

4.3. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygeleg;

4.4. tureti privalomyjy higienos jgtidZiy mokymy paZyméjima.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

5. Budétojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, jjungia ir iSjungia Jaunimo centro signalizacija;

5.2. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai
yra tam skirtoje vietoje, apeina Jaunimo centrg i$ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai,

5.3. kultiringai aptarnauja Jaunimo centro bendruomenés narius, kitus uzéjusius paSalinius
asmenis;

5.4. kontroliuoja paSaliniy asmeny patekimg j Jaunimo centra;

5.5. raktus darbuotojams iSduoda tik pasirasius tam skirtame sgsiuvinyje; darbo dienai pasibaigus
juos priima;

5.6. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

5.7. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

5.8. tausoja Jaunimo centro nuosavybg, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

5.9. vykdo kitus Jaunimo centro direktoriaus pavaduotojo tikio ir bendriesiems reikalams
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko;



2

5.10. pastebéjes jsilauzimo j pastatg zymes, iSkviecia policijg telefonu 112 ir informuoja Jaunimo
centro administracija.

6. Budétojas yra pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui iikio ir bendriesiems
reikalams.

IV SKYRIUS
BUDETOJO ATSAKOMYBE

7. Budétojas atsakingas uz:

7.1. tvarkg ir Svarg darbo vietoje;

7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Jaunimo centro nuostaty, darbo ir
prieSgaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;

7.3. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos Jaunimo centre puoseléjima;

8. Budétojg priima j darbg ir i§ jo atleidzia progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka;

9. Budétojas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta zala
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku



