KLAIPEDOS KARALIENES LUIZES JAUNIMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO IR PRIEZIUROS VYKDYMO BEI
KLAIPEDOS KARALIENES LUIZES JAUNIMO CENTRO ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2026 m. rugpjicio 20 d. Nr. V1-84(1.3)
Klaipéda

Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2025 m. balandzio 30 d. sprendimu Nr. T2-163
patvirtinty Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro nuostaty 28.1 ir 28.16 papunkciais:

LSkiriu

1.1. Valdg Paulauska, metodininka, elektroninio dienyno administratoriumi;

1.2. Saule Barauskaite, Ugdymo skyriaus ,,Saulé* vedéja, atsakinga uz elektroninio dienyno
duomeny archyvavima, perkeliant duomenis j skaitmening laikmena.

1.3.Juste Tulickieng, metodininke, atsakinga uz mokiniy, lankan¢iy Ugdymo skyriuose
»Ausra® ir , Inkarelis* vykdomas ugdymo programas, tévy (globéjy, riipintojy) duomeny suvedima i
elektroninj dienyng;

1.4.Milda Ruginyte-Simkuviene, metodininke, atsakinga uz mokiniy, lankan¢iy Ugdymo
skyriuje ,,Saulé” vykdomas ugdymo programas, tévy (globéjy, rupintojy) duomeny suvedima i
elektroninj dienyna.

2.Pavedu

2.1. Neformaliojo vaiky Svietimo mokytojams:

2.1.1. savalaikiai ir atsakingai pildyti elektroninj dienyna, laikantis Klaipédos karalienés
Luizés jaunimo centro elektroninio dienyno tvarkos apraso reikalavimy;

2.1.2. pastebéjus technine ar kito pobiidzio klaida, informuoti apie tai Ugdymo skyriaus,
kuriam yra pavaldis, vedéja;

2.1.3. tikrinti elektroniniame dienyne esancig susiraSingjimo ,,dézut¢”, reaguojant j
uzduodamus klausimus: vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais).

2.2.Ugdymo skyriy vedéjams:

2.2.1. vykdyti nuolating pavaldZiy darbuotojy pildomo elektroninio dienyno patikrg ir
kontrole;

2.2.2. analizuoti elektroninio dienyno pildymo punktualuma, tiksluma;

2.2.3. teikti pavaldiems darbuotojams, pildantiems elektroninj dienyng, pastabas,
pasitlymus ir kt. elektroninio dienyno pildymo klausimais;

2.2.4. informuoti direktoriaus pavaduotoja ugdymui, jeigu pavaldus darbuotojas piktybiskai
nereaguoja ] iSsakytas pastabas ir pastebéjimus, susijusius su elektroninio dienyno pildymu;

2.2.5. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki birzelio 10 d. parsiysti ansambliy,
bureliy ir studijy grupiy elektroninio dienyno jraSus, juos patikrinti ir perduoti Saulei Barauskaitei,
Ugdymo skyriaus ,,Saulé” vedéjui.

2.3. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui:

2.3.1. atlikti nuolating elektroninio dienyno pildymo stebésena;

2.3.2. pastebéjus netinkamo elektroninio dienyno pildymo atvejus, informaciniu pranesimu
informuoti Ugdymo skyriaus vedéja ir neformaliojo vaiky Svietimo mokytojus, nurodyti konkrecius
terminus iki kada klaidos privalo biti pasalintos;
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2.3.3. informuoti jstaigos elektroninio dienyno administratoriy apie bitinybe rengti
praktinius mokymus, susijusius su elektroninio dienyno pildymu;

2.3.4. informuoti jstaigos direktoriy apie atvejus, kai neformaliojo vaiky $vietimo mokytojai
elektroninj dienyng pildo aplaidziai arba i§ viso nepildo.

2.4.Saulei Barauskaitei, Ugdymo skyriaus ,,Saulé* vedéjui:

2.4.1. pasibaigus mokslo metams:

2.4.1.1.i8 Ugdymo skyriy vedéjy gautus elektroninio dienyno jrasus perkelti j skaitmening
laikmena;

2.4.2. uztikrinti, kad j elektroning laikmenag perkelti elektroninio dienyno jrasai biity
saugomi jstatymy numatyta tvarka.

3.Tvirtinu Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro elektroninio dienyno
tvarkos aprasa (pridedama).

4. Pripazijstu netekusiu galios:

4.1. Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro direktoriaus 2023 m. sausio 16 d. jsakyma
Nr. V1-18 ,,Dél elektroninio dienyno pildymo ir prieziiiros vykdymo*;

4.2.Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro direktoriaus 2024 m. kovo 13 d. jsakyma
Nr. (1.3)V1-157 ,,Dél atsakingy asmeny paskyrimo®.

Direktorius Ramiinas Kaubrys
Susipazinome ir sutinkame vykdyti

Valdas Paulauskas
2026-08-

Modesta Paulauskiené
2026-08-

Donata Meiliuté-Paulauskiené
2026-08-

Lina Maslauskiené
2026-08-

Saulé Barauskaité
2026-09-

Justé Tulickiené
2026-09-

Parenge
Rastinés administratoré

Renata Gricituité
2026-08-20
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PATVIRTINTA
Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro direktoriaus
2026 m. rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. V1-84(1.3)

KLAIPEDOS KARALIENES LUIZES JAUNIMO CENTRO ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro (toliau — KKLJC) elektroninio dienyno
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
priezitros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Aprasas papildomas ir kei¢iamas KKLJC direktoriaus jsakymu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1.Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

4.2.Elektroninio dienyno vartotojas — direktorius, pavaduotojas ugdymui, ugdymo skyriy
ved¢jai, metodininkai, mokytojai, tévai (globéjai, riipintojai), kiti administracijos darbuotojai.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identisSkus skyrius,
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. KKLJC naudoja elektroninj dienyna.

6. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos elektroninio dienyno
turintys asmenys: elektroninio dienyno administratorius, direktorius, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, ugdymo skyriy vedéjai, metodininkai, mokytojai, kiti administracijos darbuotojai, tévai
(globéjai, riipintojai).

7. KKLJC mokytojai nuo 2022 m. rugséjo 1 d. vykdo mokiniy ugdymo apskaita
elektroniniame dienyne.

I SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE TEISES IR
PAREIGOS (FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE)

8. KKLJC direktorius:

8.1.isakymu skiria darbuotojus, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
prieZiiirg, archyvavima;

8.2. tvirtina Aprasa;

8.3.uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

9. Elektroninio dienyno administratorius:

9.1.kiekvieny mokslo mety pradzioje suveda j elektroninio dienyno duomeny baze naujy
mokiniy ir mokytojy saraSus, koreguoja duomenis mokslo mety bégyje jiems pasikeitus;
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9.2.kiekvieny mokslo mety pradzioje suveda bendrg informacijg, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti - mokomuosius dalykus;

9.3.suteikia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (iSsiuncia
pakvietimg);

9.4. suteikia papildomas administravimo teises kitiems vartotojams (mokyklos vadovams);

9.5.bendradarbiauja su jstaigos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, skyriy vedéjais,
metodininkais elektroninio dienyno administravimo klausimais;

9.6.teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno platformos administratoriy;

9.7.apmoko dirbti su elektroniniu dienynu naujai pritmtus administracijos darbuotojus;

9.8.1 elektroninio dienyno duomeny baz¢ jraSo/importuoja i§ Mokiniy registro naujai
atvykusiy mokiniy, mokytojy vardus ir pavardes;

9.9.1veda pavaduojanciy mokytojy duomenis;

9.10.operatyviai sprendzia su elektroniniu dienyno naudojimu susijusias organizacines
problemas;

9.11.sukuria ir jraSo trikkstamus dalykus;

9.12.teikia pasiiilymus informacinés sistemos ,,Mano dienynas‘ teikéjui dél elektroninio
dienyno funkcijy tobulinimo;

9.13.uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1.bendradarbiauja su elektroninio dienyno administratoriumi ir Ugdymo skyriy vedéjais;

10.2.vykdo elektroninio dienyno pildymo stebésena;

10.3.kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi priimty
susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo;

10.4.tikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, perduoda atnaujintg informacija administratoriui;

10.5.uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

10.6.teikia administratoriui informacija apie mokiniy iSbraukimg i§ elektroninio dienyno
pagal jstaigos vadovo pasirasytg jsakyma;

10.7.elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams dél dienyno pildymo, kontroliuoja
ju ivykdyma;

10.8.atsizvelgiant | elektroninio dienyno duomenis, esant poreikiui bendrauja su
bureliy/studijy mokytojais, administracija, tévais (glob¢jais, riipintojais);

10.9.uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

11. Ugdymo skyriaus vedéjas:

11.1.bendradarbiauja su elektroninio dienyno administratoriumd;

11.2.apmoko dirbti su elektroniniu dienynu naujai priimtus mokytojus;

11.3.vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg, formuoja ir teikia saugojimui ataskaitas:

11.3.1. formuoja mokytojy elektroninio dienyno ataskaitas uz mokslo metus;

11.3.2. mokiniy ugdomajg veiklg vykdanciam pedagogui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda saugojimui;

11.3.3. vykdo pavaduojanc¢iy mokytojy elektroninio dienyno pildymo priezitira, sugeneruoja
elektroninio dienyno pildymo duomenis uz dirbtg laikotarpi ir perduoda saugojimui;

11.4.du kartus per mokslo metus (gruodzio ir geguzés ménesiy pabaigoje) generuoja ir saugo
mokytojy uzpildytus mokiniy kompetencijy vertinimus;

11.5.pagal tipo reikalingumg rengia: Mokyklos ataskaitas (,,Suvestinés®, ,,Lankomumo
ataskaitas®, ,,Informacinio pobtudzio®, ,,Kita®) ir Automatines ataskaitas;

11.6.esant poreikiui uztikrina informacijos paruoSimg apie mokiniy ugdymo rezultatus ir
lankomuma pateikima;

11.7.tikrina mokytojy sudarytas grupes ir tvarkarascius;
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11.8.kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi priimty
susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo, raso pastabas;

11.9.18taiso elektroniniame dienyne mokytojy padarytas bureliy/studijy sudarymo klaidas;

11.10.periodiskai vykdo apklausas dél elektroninio dienyno naudojimo;

11.11.uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

12. Mokytojai:

12.1. gave elektroninio dienyno administratoriaus prisijungimo nuoroda, uzsiregistruoja per
1 parg prie elektroninio dienyno;

12.2.asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo varda ir
pavarde;

12.3.mokslo mety pradzioje patikrina informacija apie savo biirelj (studija); pastebéjes
netikslumy, apie tai informuoja ugdymo skyriaus ved¢ja;

12.4.meniu punkte ,,Veiklos* — ,biurelis/studija® uzpildo reikiamus tus¢ius langelius
(,,Bendra informacija®, ,,TvarkaraStis®, ,Kainodara ir apmokéjimai®, ,,Publikavimas Cempion.lt
portale®, ,,Vartotojy grupés valdymas* ir kita);

12.5.punkte ,,Veiklos dalyviai“ importuoja ir suskirsto mokinius i grupes i§ bendros
elektroninio dienyno duomeny bazés;

12.6.nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

12.7.uzpildo vesty pamoky duomenis: lankomumg, nurodo temas ir turinj. Mokiniui
neatvykus | gruping pamoka zZymi ,,n“ raide. Véliausiai turi bati uzpildyta iki sekancios dienos
12.00 val.;

12.8.atsizvelgiant ] elektroninio dienyno duomenis, nuolat bendrauja su bireliy/studijy
tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais, administracija;

12.9.uzsiémimams nevykstant dél SalCio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos turinys* jraSo
,,Uzsiémimas nevyko dél...“ ir ,n“ raide nezyméti,

12.10.mokiniams vykstant | keliones ar organizuojant kita kultiiring, menine, pazinting,
kiirybine, praktine veikla, tg dieng pagal direktoriaus patvirtintg tvarkaraSt], uzsiémimus turintys
mokytojai elektroninio dienyno skiltyje ,,Pamokos turinys® jraSo organizuojamos veiklos tema ir
direktoriaus jsakymo numerj;

12.11.mokytojai du kartus per mokslo metus (gruodzio ir geguzés ménesj) skiltyje
»Kompetencijos“ vykdo mokiniy vertinima;

12.12.per meniu punkty ,,Ataskaitos* i§spausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas jraSo
saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj ir pateikia mokiniams pasiraSyti; pasiraSytus lapus atiduoda
ugdymo skyriaus vedéjui;

12.13.mokytojas, pavaduojantis kita mokytoja, ta pacig dieng uzpildo elektroninj dienyng;

12.14.tvarkant elektroninj dienyna, biitina laikytis galiojanciy teisés akty reikalavimy ir
uztikrinti, kad elektroniniame dienyne nebiity naudojami jokie papildomi zyméjimai (taskai,
simboliai ir kt.), leidziantys pamokoje identifikuoti mokinius, turin€ius specialiyjy ugdymosi poreikiy
ar besimokancius pagal individualizuotas, socialiniy jgiidziy ar pritaikytas ugdymo programas;

12.15.uztikrina, kad mokiniy asmens duomenys biity tvarkomi laikantis asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy;

12.16.prireikus keisti informacija, kuri néra pasiekiama mokytojui, kreipiasi ;| ugdymo
skyriaus vedéja.

13. Atsakingas metodininkas:

13.1.kiekvieny mokslo mety pradzioje ir jy eigoje nuolat suveda tévy elektroninius pastus ir
i§siuncia jiems pakvietimg prisijungti prie elektroninio dienyno paskyros;

13.2.18siuncia tévams prisijungimo nuorodas pakartotinai, kai neprisijungia per 3 darbo
dienas;

13.3.teikia elektroninio dienyno vartotojams (tévams) konsultacijas ir sprendzia jy
prisijungimo problemas. Jei negali to padaryti patys, kreipiasi | elektroninio dienyno pagalbos
tarnyba;
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13.4.uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

14. Mokiniy ugdymo ir lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame
dienyne.

15. Ugdymo procesui pasibaigus, Ugdymo skyriaus ,,Saulé” vedéjas elektroninio dienyno
turinj perkelia j skaitmenine laikmena.

16. Sudarytas ir suarchyvuotas dienynas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymu 2019 m. gruodzio 18 d. Nr. V-1511.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

17. KKLJC direktorius uztikrina tinkama Apraso vykdyma, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
perkélimg j skaitmening laikmeng, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

18. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys atsako uz savalaikj duomeny jvedima |
dienyng ir jy teisinguma.
lankomumo apskaitg, elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

20. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priziirintys dienyna pazeide $j Aprasa atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Aprasas ne reCiau kaip kartag per vienerius metus perzitrimas ir reikalui esant ar
keiciantis elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamas.

22. Su Sio ApraSo reikalavimais darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai KKLJC
registracijos zZurnale.

Parengé
Klaipédos karalienés Luizés jaunimo centro direktoriaus
2026 m. kovo 26 d. jsakymu Nr. V1-45(1.3) sudaryta darbo grupé



